do wprowadzenia do porzadku obrad

PROJEKT
Druk nr 81
Uchwata Nr .../.../25

RADY GMINY PUCK
zdnia ... maja 2025r.

zmieniajgca uchwate nr XXIX/146/16 Rady Gminy Puck z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie
zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej niektérym
jednostkom organizacyjnym Gminy Puck oraz zmian w statucie Zespotu Obstugi Placowek
Oswiatowych w Gminie Puck

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1465 ze zm.) w zw. z art. 12 ust. 1
pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 22024 r., poz. 1530
zezm.),

Rada Gminy Puck
uchwala, co nastepuje:
§1

W uchwale nr XXIX/146/16 Rady Gminy Puck z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie zapewnienia wspolne;j
obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej niektorym jednostkom organizacyjnym Gminy
Puck oraz zmian w statucie Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych w Gminie Puck, wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) 8 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Zelistrzewie (Szkota Podstawowa im. Jana Il Sobieskiego
w Zelistrzewie i Przedszkole w Zelistrzewie);
2) Zespo6t Szkolno-Przedszkolny w Potchowie (Szkota Podstawowa im. Jozefa Wierzbickiego
w Potchowie i Przedszkole w Potchowie);
3) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Mieroszynie (Szkota Podstawowa im. Augustyna Necla
w Mieroszynie i Przedszkole w Mieroszynie);
4) Zespot Szkolno-Przedszkolny w tebczu (Szkota Podstawowa im. Polskich Noblistow w tebczu
i Przedszkole w tebczu);
5) Szkota Podstawowa im. Pawta Gory w Mrzezinie;
6) Szkota Podstawowa im. Wtadystawa Konefki w Starzynie;
7) Szkota Podstawowa im. Maksymiliana Wilandta w Darzlubiu;
8) Szkota Podstawowa im. Leona Bizewskiego w Gniezdzewie;
9) Szkota Podstawowa im. Jozefa Dambka w Lesniewie;
10) Szkota Podstawowa im. Alojzego Stenzla w Strzelnie;
11) Szkota Podstawowa im. Wiktora Czapiewskiego w Rekowie Gérnym;
12) Szkota Podstawowa im. Ksiedza Biskupa Konstantyna Dominika w Swarzewie;
13) Szkota Podstawowa im. Antoniego Abrahama w Potczynie;
14) Szkota Podstawowa im. Jana Drzezdzona w Werblini;
15) Samorzadowy Ztobek w Starzynie.”.
2) 8§ 3 otrzymuje brzmienie:
,Do zakresu zadan powierzonych Jednostce obstugujgcej w ramach wspdélnej obstugi nalezy:
1) obstuga organizacyjno-administracyjna i finansowo-ksieggowa jednostek obstugiwanych,
w szczegolnosci obstuga wyptat wynagrodzen i innych $wiadczen pienieznych dla pracownikéw
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jednostek obstugiwanych, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego
funduszu ptac, realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytutu
ubezpieczenia pracownikéw oraz naleznosci podatkowych;

2) obstuga kadrowa jednostek obstugiwanych w odniesieniu do dyrektorow tych jednostek
w porozumieniu z Wojtem Gminy Puck;

3) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzgdzania wymaganych
sprawozdan dotyczgcych realizacji zadan rzeczowych wtasnych i jednostek obstugiwanych,
a takze sprawozdan dotyczacych podatkéw, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
i innych sprawozdan przewidzianych prawem;

4) prowadzenie i koordynowanie dziatar dotyczacych informacji oswiatowej;

5) koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych jednostek dla zapewnienia odpowiednich
warunkow dziatania jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkow
nauki, opieki i wychowania w publicznych placéwkach oswiatowych;

6) koordynacja przygotowania dokumentacji remontéw obiektéw oswiatowych oraz zadan
inwestycyjnych w tym zakresie;

7) przeprowadzanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostek obstugiwanych,
rozliczanie inwentaryzacji oraz ujecie inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych tych jednostek;

8) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w placéwkach objgtych
wspolng obstuga;

9) wspoétpraca z dyrektorami w zakresie opracowywania projektow zadan rzeczowych oraz planow
dochoddéw oraz wydatkow budzetowych i pozabudzetowych w zakresie obstugiwanych
jednostek, a takze organizowanie prawidtowego wykonania zatwierdzonych wskaznikow
i imitow okreslonych w planach;

10) wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy Puck w zakresie realizacji budzetu Gminy Puck w czesci
dotyczgcej finansowania zadan w zakresie o$wiaty;

11) wspoétpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonania zadan
merytorycznych;

12) prowadzenie ewidencji analitycznej i ksiegowej srodkoéw trwatych zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci;

13) organizacja dowozu dzieci lub uczniow do placowek oswiatowych;

14) prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikow zlikwidowanych jednostek
oswiatowych Gminy Puck;

15) obstuga wyptat stypendiéw socjalnych, naukowych i sportowych dla uczniéw, wyprawek
szkolnych dla uczniéw oraz dotacji do podrgcznikéw szkolnych;

16) koordynowanie  procesu  doksztatcania pracownikéw  pedagogicznych jednostek
obstugiwanych;

17) obstugi komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu
zawodowego;

18) koordynowanie spraw prawno-organizacyjnych publicznych jednostek oswiatowych, w tym
w szczegolnosci arkuszy organizacyjnych jednostek obstugiwanych;

19) nadzdr nad spetnianiem obowigzku nauki;

20) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych
pracownikow;

21) przedstawienie i w porozumieniu z Wéjtem Gminy Puck zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych
publicznych placowek oswiatowych;

22) przygotowanie projektow uchwat Rady Gminy Puck i zarzadzen Wéjta Gminy Puck dotyczgcych
oswiaty, wychowania oraz edukacyjnej opieki wychowawczej;

23) przygotowanie w porozumieniu z Wéjtem Gminy Puck kart oceny pracy dyrektorow jednostek
obstugiwanych oraz organizowanie konkurséw na stanowisko dyrektora placowek
oswiatowych;
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24) prowadzenie ewidencji placowek o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina
Puck, ztobkow oraz opiekunow dziennych, nadto dokumentacji zwigzanej z zaktadaniem i
likwidacjg szkot i ztobkow;

25) prowadzenie lub wsparcie jednostek obstugiwanych lub Gminy Puck w zakresie realizacji
projektow finansowanych ze srodkéw zewnetrznych;

26) nadzorowanie i kontrolowanie jednostek obstugiwanych;

27) pomoc przy organizacji zamowien lub zamowien publicznych oraz, gdy przemawiajg za tym
wzgledy organizacyjne lub ekonomiczne, organizacje wspélnych zaméwien lub zamoéwien
publicznych dla wszystkich lub wybranych jednostek obstugiwanych”;

28) obstuga miedzyzaktadowej kasy zapomogowo-pozyczkowej pracownikéw oswiaty z obszaru
powiatu Puckiego;

29) pomoc zdrowotna dla nauczycieli - wykonywanie zadan organu prowadzgcego wynikajgcych z
Karty Nauczyciela.

3) Statut Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych, o ktérym mowa w § 4, otrzymuje brzmienie jak
w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Puck.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2025,

/A

[ y L, \ ," :
Jhkub Rudfa
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Zatgcznik do Uchwaty Nr .../.../25
Rady Gminy Puck z dnia ... maja 2025 r.

Statut
Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych w Gminie Puck

§1

1. Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Gminie Puck, okreslany dalej jako ,ZOPO”,
jest jednostka organizacyjng Gminy Puck dziatajgcg w formie jednostki budzetowe;j.

2. Siedzibg ZOPO jest miejscowosc¢ Puck.

§2

Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Gminie Puck dziata na podstawie:

1) uchwaty nr XXIX/146/16 Rady Gminy Puck z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie zapewnienia
wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej niektérym jednostkom
organizacyjnym Gminy Puck oraz zmian w statucie Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych
w Gminie Puck, okreslanej w tresci statutu jako ,,uchwata”;
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1465 ze zm.);
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1530 ze zm.);
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 ., poz. 120 ze zm.);
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. 22024 r., poz. 737 ze zm.);

ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. 22024 r., poz. 750 ze zm.);
niniejszego statutu.
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§3

ZOPO zapewnia prowadzenie wspolnej obstugi jednostkom obstugiwanym, o ktérych mowa w § 1
ust. 2 uchwaty, w zakresie okreslonym w jej § 3, nie naruszajac art. 10c ust. 1 ustawy o samorzadzie
gminnym.

§4

1. ZOPO jako jednostka budzetowa Gminy, prowadzi gospodarke finansowg na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowos$ci oraz przepisach
wykonawczych dotyczgcych jednostek budzetowych.

2. Za prawidtowag gospodarke finansowg, o ktérej mowa w ust. 1, odpowiedzialno$¢ ponosi
Dyrektor ZOPO.

3. Podstawag gospodarki finansowej ZOPO jest roczny plan finansowy stanowigcy czes¢ budzetu
Gminy uchwalonego przez Rade Gminy Puck.

4. Ksiegowosc ZOPO jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

5. ZOPO realizuje swoje zadania przy pomocy gtownego ksiegowego i pozostatych pracownikow.

§5

1. ZOPO kieruje Dyrektor.
2. Dyrektor zarzadza i reprezentuje ZOPO na zewnatrz.

3. Dyrektora ZOPO zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy Puck.
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4. Dyrektor ZOPO jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy
i wykonuje wszystkie czynnos$ci wynikajgce ze stosunku pracy wobec pracownikéw ZOPO.

§6

Szczegotowy organizacje i zasady funkcjonowania ZOPO okresla Regulamin organizacyjny nadany
przez Dyrektora ZOPO.

§7

1. ZOPO uzywa pieczeci o tresci ,Zespét Obstugi Placéwek Oswiatowych w Gminie Puck,
84-100 Puck, ul. 10 Lutego 29”.

2. W sprawach nieuregulowanych w statucie zastosowanie majg wtasciwe przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego.

3. Zmian niniejszego Statutu dokonuje sie w trybie wtasciwym do jego uchwalenia.
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Uzasadnienie

Celem niniejszej uchwaty jest doprecyzowanie zadan, ktérych realizacjg bedzie zajmowac sie Zespot
Obstugi Placéwek O$wiatowych w Gminie Puck (ZOPO). Zadania te zostaty ujete w § 1 pkt 1 niniejszej
uchwaty.

W konsekwencji zmiany zakresu zadan (jego rozszerzenia) jednostki obstugujgcej, o ktorej mowa
w art. 10b ust. 1 ustawy o samorzgdzie gminnym, nalezato dokonac¢ zmiany statutu ZOPO.

Jak przyjmuje sie w orzecznictwie sagdowoadministracyjnym, w tym jak przyjmujg organy nadzoru,
uchwata w sprawie organizacji wspolnej obstugi nie stanowi aktu prawa miejscowego (zob. m.in. wyrok
Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Opolu z dnia 10 paZdziernika 2019r., sygn. Il SA/Op 238/19).

Z powyzszych wzgleddw podjecie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.



